UMOWA O UStUGOWE PROWADZENIE KSIEGI HANDLOWEJ

Wdniu__ _____ 20__ roku, w Warszawie pomiedzy stronami:
LICZYSIE.PL Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Warszawie, adres: ul. Zdobnicza 2,
02-439 Warszawa, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcdéw Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem
0001079515, dla ktérej dokumentacije prowadzi Sgd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydziat
Gospodarczy KRS, NIP: 5223139080, REGON: 381615976, reprezentowana przez:

zwang dalej Biurem,

oraz:

zsiedzibgw ___________ ,adres: , Wpisang
do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem 000_______ , dla ktorej
dokumentacje prowadzi Sad , Wydziat Gospodarczy KRS, NIP: ____ ,
REGON: _________ reprezentowana przez.

zwang dalej Zlecajgcym, Zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

Przedmiot umowy

Zlecajacy zleca, a Biuro przyjmuje do prowadzenia Ksiege Handlowg, zwang dalej ,,Ksiegg”, przeznaczong
do ewidencjonowania zdarzeh gospodarczych w ramach dziatalnosci prowadzonej przez Zlecajgcego
poczawszy od

§2
Obowiazki Biura

W ramach niniejszej umowy Biuro zobowigzuje sie do :

1. Prowadzenia Ksiegi z nalezytg starannoscig, w sposdb zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa
i na podstawie otrzymywanych od Zlecajgcego dokumentédw oraz innych informacji. Ksiega
prowadzona bedzie przy uzyciu programu komputerowego w formie elektronicznych zbioréw
danych. Dysponentem Ksiegi w trakcie trwania umowy jest Biuro.

Na Ksiege sktadaja sie:

1) dziennik,

2) konta ksiegi gtdbwnej i ksigg pomocniczych,

3) zestawienie obrotéw i sald ksiegi gtdwnej i ksigg pomocniczych.

2. Dokonywania, w oparciu o dostarczong dokumentacje oraz uzyskane od Zlecajgcego informacje,
odpowiednich zapisbw w Ksiedze i na tej podstawie ustalenia wysokos$ci miesiecznych lub
kwartalnych zaliczek na podatek dochodowy o ktérym mowa w art. 25 Ustawy o Podatku
Dochodowym od Oséb Prawnych,

3. Dokonywania rozliczeh w zakresie podatku VAT i sporzgdzania wymaganych deklaracji/ewidencji
oraz przekazywania elektronicznie sporzadzonych deklaracji/ewidencji VAT w ustawowych
terminach do wtasciwego Urzedu Skarbowego,
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Sporzadzania sprawozdania finansowego z roku obrotowego zgodnie z wtasciwym dla wielkosci
jednostki zatgcznikiem do Ustawy o Rachunkowosci, w terminie okre$lonym w w/w ustawie.
Przekazywania Zlecajgcemu informacji o wysokosci zobowigzah podatkowych - osobiscie w
siedzibie Biura lub, na zyczenie Zlecajgcego, w innej formie np.: telefonicznie, poczty elektroniczng,
faksem lub SMS.

Przestrzegania Scistej tajemnicy stuzbowej i handlowej wobec osbb trzecich poza uprawnionymi
do tego organami kontroli pafstwowej, po uprzednim powiadomieniu Zlecajgcego o fakcie
zaistnienia kontroli. Obowigzek zachowania tajemnicy dotyczy takze podmiotéw zaleznych,
powigzanych, partnerdw oraz wspdtpracownikdédw Biura, ktérym Biuro podzleca wykonywanie
czynnosci wymienionych w § 2 ust. 1-4.

Posiadania obowigzkowego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu czynnosci o
ktérych mowa w § 2 ust. 1-4 z suma gwarancyjng o warto$¢ nie mniejszej niz 10 000,00 EUR.

§3
Obowigzki Zlecajgcego

Zlecajgcy zobowigzuje sie do:

1.

2.

>

Wiasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego pod wzgledem merytorycznym
dokumentowania operacji gospodarczych podlegajgcych wpisowi do Ksiegi,

Dostarczania do Biura wszelkich dokumentdw, zwigzanych wytacznie z jego dziatalnoscig
gospodarczg, stanowigcych podstawe wpisdbw do Ksiegi nie pdzniej niz do 10-go dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, ktérego te dokumenty dotyczg oraz opisywania dostarczonych
dokumentébw w sposdb umozliwiajgcy wiasciwe zakwalifikowanie ich w Ksiedze a takze
udostepniania dokumentédw niezbednych do prawidtowej oceny dokumentéw podatkowych
takich jak: umowy, porozumienia, decyzje itp.,

Prowadzenia we wtasnym zakresie raportéw kasowych,

Prowadzenia we wtasnym zakresie inwentaryzacji i zapoznania Biura z jej wynikami,

Informowania Biura, nie pdzniej jednak niz w dniu dostarczenia dokumentdéw, o wszelkich
zdarzeniach mogacych mie¢ wptyw na prowadzenie Ksiegi i ustalenie podatku VAT oraz zaliczek
na podatek dochodowy. Informacja taka powinna mie¢ forme pisemna.

W szczegdlnosci do:

1) informowania Biura o nieoptaconych w catosci lub czesci zobowigzan wynikajgcych z
otrzymanych faktur, umoéw lub innych dokumentéw w przypadku uptywu 30 dni od daty ich
ptatnoscilub 90 dni od daty ich zaliczenia w koszty (dla zobowigzan z terminem ptatnosci dtuzszym
niz 60 dni), zlecajac Biuru dokonanie korekty podatkowej kosztéw uzyskania przychodu lub korekty
wielkosci przychodu podatkowego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

2) informowania Biura o nieoptaconych w catosci lub czesci zobowigzaniach wynikajgcych z
otrzymanych faktur, w przypadku uptywu 150 dni od daty ich ptatnosci okreSlonej na fakturze,
umowie lub innym dokumencie, zlecajgc Biuru dokonanie korekty kwoty podatku VAT
wynikajgcego z tej faktury zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

Niezwtocznego uzupetniania brakdéw w dostarczonej dokumentacji i stosowania sie do zalecenh
Biura,

Zasiegania z wiasnej inicjatywy informacji o wysokosci zobowigzania podatkowego za dany
miesigc,

Kontroli przekazanej do ksiegowania dokumentacji z zapisami w Ksiedze nie rzadziej niz raz na
miesigc. Wszelkie réznice Zlecajacy zobowigzany jest zgtosi¢ do Biura nie pdzniej niz do 5 dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu w ktérym dokonano rozliczenia. W przypadku braku
zgtoszenia przyjmuje sie, ze Zlecajgcy potwierdza kompletnos¢ dokonanych w Ksiedze zapiséw i
ich zwigzek z przeprowadzonymi operacjami gospodarczymi.

§4
Krajowy System e-Faktur

Zlecajgcy o$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami regulujgcymi podatek od towardw i ustug w
zakresie dotyczacym fakturowania oraz zasadami wynikajagcymi z Krajowego Systemu e-Faktur,
dalej zwanego jako KSeF.

Zlecajgcy oSwiadcza, ze samodzielnie i na wtasng odpowiedzialno$¢ bedzie obstugiwat system
KSeF w zakresie wystawiania i wysytki faktur oraz przechowywania dokumentdw jakie powinien za
posrednictwem KSeF obligatoryjnie wystawiaé, wysytac i przechowywac.

Zlecajgcy zobowigzuje sie do nadania Biuru w systemie KSeF uprawnien wytgcznie w zakresie
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odbierania i przeglgdania faktur ustrukturyzowanych, bez prawa ich wystawiania, modyfikowania
lub wysytania, chyba ze Strony postanowig inaczej w odrebnej umowie lub aneksie.

4, Zlecajacy zarzgdza we witasnym zakresie uprawnieniami w systemie KSeF oraz w aplikacjach
stanowigcych interfejs z bazg KSeF. Zlecajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowe nadanie,
aktualizowanie oraz cofniecie uprawnief, biezgca kontrole ich zakresu, a takze niezwioczne
odebranie dostepdw osobom lub podmiotom, ktére utracity podstawe do przetwarzania danych
Zlecajgcego.

5. Zlecajgcy zobowigzany jest do przesytania Biuru w terminie okreslonym w §3 powyzej wszelkich
dodatkowych dokumentéw ktére moga mieé wptyw na okreslenie podatku naleznego i prawa do
odliczenia VAT naliczonego, w szczegdlnosci zatagcznikdw, umdw, zlecen, protokotdw, specyfikacji,
zestawien, kalkulacji, dokumentdéw magazynowych itp.

6. Zlecajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ za kompletnos¢ dokumentacji powigzanej z fakturami
wystawionymi i odebranymi w KSeF, jezeli z tresSci faktury lub charakteru transakcji wynika
obowigzek posiadania takiej dokumentac;ji.

7. Wszelkie watpliwosci lub niejasnosci zgtoszone przez Biuro dotyczgce faktur ustrukturyzowanych
lub dokumentdéw z nimi powigzanych Zlecajgcy zobowigzany jest wyjasni¢ niezwtocznie, nie
pbzniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia uptywu terminu, o ktébrym mowa w ust. 5. Biuro nie
ponosi odpowiedzialnosci za skutki podatkowe braku wyjasnien lub dokumentow.

8. Zlecajacy zobowigzuje sie do zatwierdzania pod wzgledem merytorycznym i formalnym
wszystkich dokumentédw pobranych z systemu KSeF oraz dokumentdéw pochodzgcych z poza
systemu KSeF. Zlecajgcy zobowigzuje sie na wezwanie Biura — nie pdzniej jednak niz w terminie 3
dni od jego przedstawienia, wskaza¢ czy i w jaki sposdb dany dokument jest zwigzany z
prowadzong przez niego dziatalnoscig gospodarcza albo przyporzadkowaé dokument obrazujacy
dany koszt pod katem zasadnosci, miejsca jego powstania czy przypisania go do okreslonego
projektu.

9. Zlecajacy odpowiada za poprawnos$¢ dostarczonych dokumentéw zrodtowych - wystawionych
oraz pobranych z systemu KSeF, jakie obligatoryjnie powinien wystawi¢ lub odebra¢ z tego
systemu. Biuro samodzielnie pobierze dokumenty z KSef w celu ich zaksiegowania na podstawie
prawidtowo nadanych przez Zlecajgcego uprawnien.

10. Biuro nie ponosi odpowiedzialno$ci za btedy, omytki lub inne nieprawidtowosci faktur
ustrukturyzowanych, w tym niespetnienie wymogdéw formalnych faktury ustrukturyzowane;j,
wynikajgce w szczegdblnosci z:

a. btednych danych wprowadzonych przez Zlecajgcego,
b. dziatania oprogramowania wykorzystywanego przez Zlecajgcego do wystawiania faktur,
c. nieprawidtowej integracji systemoéw informatycznych Zlecajgcego z KSeF.

1. Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za btedne rozliczenie podatku od towardéw i ustug w
odniesieniu do transakcji, dla ktérych Zlecajgcy zobowigzany byt przestaé dodatkowe
dokumenty/informacje/wyjasnienia i nie wykonat tego, jesli innego rodzaju rozliczenie wynikatoby
z niedostarczonych do Biura dokumentéw/informacji/wyjasnien.

12. Zlecajacy odpowiada za rzetelno$¢ wystawionych faktur ustrukturyzowanych i odzwierciedlenie za
pomocy faktury ustrukturyzowanej rzeczywistych zdarzef podlegajgcych opodatkowaniu
podatkiem od towardbw i ustug, za$ Biuro przyjmuje, ze kazda faktura ustrukturyzowana
dokumentujgca dokonang przez Zlecajgcego sprzedaz stanowi dokument potwierdzajgcy
faktyczna transakcje.

13. W przypadku awarii KSeF lezgcej po stronie Ministerstwa Finansdw Zlecajgcy zobowigzuje sie do
zapewnienia zgodnosci danych oraz dokumentéw utworzonych poza KSeF z danymi
wprowadzonymi do systemu po ustaniu awarii.

14. W przypadku awarii tacznosci z systemem KSeF lezacej po stronie Zlecajgcego, Zlecajgcy
zobowigzany jest do zabezpieczenia dowoddw potwierdzajgcych okres trwania awarii oraz
dochowanie terminéw wystawienia i przestania faktur w trybie offline.

15. Biuro nie odpowiada za terminowe i prawidtowe wyliczenie zobowigzan podatkowych w
przypadku awarii KSeF uniemozliwiajgcej pobranie dokumentdw z tej bazy.

§5
Oswiadczenia Zlecajgcego

Zlecajgcy oSwiadcza, ze:
1.  Jest zobowigzany do prowadzenia rachunkowosci w sposdb i formie przewidzianej w Ustawie z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. w sprawie prowadzenia rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591 ze zm.),
2. Nie toczy sie w jego sprawie postepowanie podatkowe lub karne-skarbowe w zakresie podatku
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dochodowego i VAT naleznych z tytutu prowadzonej dziatalnoéci gospodarcze;j.

§6
Wynagrodzenie

Zlecajacy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia za czynnosci wykonane przez Biuro na
podstawie niniejszej umowy zgodnie z cennikiem biura dla firm prowadzacych petng ksiegowosé,
stanowigcym zatacznik do niniejszej umowy. Biuru przystuguje prawo zmiany cennika w czasie
obowigzywania umowy. Zmiany cennika dokonuje sie przez doreczenie nowej tresci cennika
Zlecajgcemu listem poleconym albo w wiadomosci e-mail wystanej z adresu Biura i kierowanej na
adres Zlecajgcego podany w § 9 ust. 7 Umowy.

W razie zmiany cennika Zlecajagcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy w terminie 30 dni od
dnia doreczenia mu zmienionej tresci cennika, wykonywane w drodze doreczenia do Biura
pisemnego o$wiadczenia o wykonaniu prawa rezygnacji w zwigzku ze zmiang tresci cennika.

W razie skorzystania przez Zlecajgcego z Prawa Rezygnacji zmieniona tre$¢ cennika nie wchodzi w
zycie a Umowa wygasa z uptywem okresu wypowiedzenia trwajgcego do kohca miesigca
kalendarzowego, w ktérym uptywa 30-dniowy termin do wykonania Prawa Rezygnacji.

Ustugi niewymienione w niniejszej umowie majg charakter ustug dodatkowych a wysoko$¢ stawek
za nie okreslona jest w cenniku lub ustalana indywidualnie.

Zlecajacy zobowiagzuje sie do zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w §5 na wskazany w fakturze
rachunek bankowy, w terminie wskazanym w fakturze nie krétszym niz 7 dni od daty przekazania
faktury. Faktury za abonament Biuro wystawia¢ bedzie na poczatku miesigca nastepujgcego po
miesigcu ktérego dotyczy rozliczenie. Faktury za ustugi dodatkowe wystawiane bedg wg
indywidualnych ustaleh Zlecajgcego z Biurem, przy czym Biuro ma prawo uzalezni¢ wykonanie
ustug dodatkowych od dokonania przez Zlecajgcego przedptaty czesci lub catosci ceny. Zlecajacy
upowaznia Biuro do wystawiania faktur bez podpisu i przekazywania ich Zlecajgcemu w formie
elektronicznej.

W przypadku opdznienia ptatnosci jakiegokolwiek wynagrodzenia przez Zlecajgcego powyzej 14
dni, Biuro ma prawo, do czasu uregulowania naleznosci przez Zlecajgcego, ograniczy¢ lub zawiesi¢
wykonywanie wszystkich lub wybranych czynnosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 1-5, o czym
poinformuje Zlecajgcego listownie lub w innej formie np.: telefonicznie, poczty elektroniczng,
faksem lub SMS.

§7

Ograniczenia odpowiedzialnosci

Odpowiedzialno$¢ Biura za wyrzadzong szkode z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania czynnosci wymienionych w § 2 ust. 1-4 niniejszej umowy ograniczona jest do wysoko$ci
10 000,00 EUR.

Biuro nie odpowiada za wyrzadzong szkode w postaci utraconych korzysci. W szczegdlnosci Biuro
nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikte z naruszenia zasad ustalonych w § 3-5.
Ostateczna decyzja w zakresie interpretowania prawa podatkowego nalezy do Zlecajgcego.
Zlecajgcy w uzasadnionych przypadkach, we wtasnym interesie, powinien wystgpi¢ z wnioskiem o
wigzacy interpretacje prawa podatkowego do witasciwych organdw administracji skarbowej. Biuro
nie ponosi odpowiedzialnosci za zapisy w Ksiedze dokonane na zgdanie Zlecajgcego.

Na zyczenie Zlecajgcego Biuro moze dokonaé wpisdw w Ksiedze ,w dobrej wierze” wytgcznie na
podstawie uzyskanych od Zlecajgcego informacji. Informacje takie powinny mie¢ forme pisemna.
Zlecajacy przejmuje w takich wypadkach petng odpowiedzialno$¢ za poprawnosé przekazanych
informacji i ewentualny brak dowoddw zrédtowych stanowigcych podstawe powyzszych wpisdw.
Jednoczesdnie Zlecajgcy oswiadcza, ze wszelkie wpisy i zmiany w Ksiedze dokonane na jego
zyczenie a niepoparte odpowiednia dokumentacjg zrédtowg odzwierciedlajg rzeczywiscie
dokonane operacje gospodarcze.

Biuro nie bada ani nie bierze odpowiedzialnoéci za autentyczno$¢ dostarczonych dokumentoéw i
nie odpowiada za nieprawidtowosci wynikajgce z dostarczenia przez Zlecajgcego nierzetelnych
lub niezgodnych ze stanem faktycznym informacji.

Biuro nie odpowiada za niezaksiegowanie dokumentébw niedostarczonych do Biura przez
Zlecajgcego lub dostarczonych po terminie okre$lonym w § 3 pkt 2.

W przypadku dostarczenia przez Zlecajgcego dokumentéw do Biura po 12 dniu kalendarzowym
miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktérego dotyczy rozliczenie, Biuro nie ponosi
odpowiedzialnosci za terminowe rozliczenie i ztozenie deklaracji podatkowych Zlecajgcego.
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Biuro uprawnione jest do podzlecenia poszczegdlnych czynnosci, opisanych w § 2 ust. 1-4
podmiotom zaleznym, powigzanym, partnerom oraz wspdbtpracownikom Biura, bez wptywu na
poszczegdblne zapisy niniejszej umowy i bez koniecznosci kazdorazowego informowania o tym
fakcie Zlecajacego.

§8
Termin obowigzywania umowy

Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony.

Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym z chwilg ogtoszenia upadtosci lub
otwarcia likwidacji Zlecajgcego

Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron wytacznie w formie pisemnej. Okres
wypowiedzenia dla kazdej ze stron wynosi 1 (stownie: jeden) miesigc liczony od kofca miesigca
kalendarzowego, w ktérym nastgpito wypowiedzenie, i uptywa z dniem ztozenia w Urzedzie
Skarbowym ostatniej wymaganej deklaracji za ostatni miesigc okresu wypowiedzenia.

Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku stwierdzenia razgcych uchybien w zakresie wzajemnych
zobowigzan stron.

Strona wypowiadajgca zobowigzana jest powiadomié o rozwigzaniu umowy Urzad Skarbowy
wiasciwy dla siedziby Zlecajgcego w terminie 7 dni od rozwigzania niniejszej umowy.

Po rozwigzaniu umowy, w terminie 30 dni i za pokwitowaniem, Biuro zwréci Zlecajgcemu cata jego
dokumentacje jak rébwniez wszystkie wydruki oraz bazy danych ksiegowosci jego firmy zapisane na
nos$niku danych przy czym Biuro nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieodebranie przez Zlecajgcego
w/w dokumentdw oraz moze po uptywie terminu okre$lonego wyzej przekazaé je do
przechowania na koszt Zlecajgcego.

§9

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Zlecajacy, zwany dalej Administratorem, powierza do przetwarzania Biuru, zwanemu dalej
Podmiotem Przetwarzajgcym, w trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia
27 kwietnia 2016 r., Dz.U.UE.L.119/1.4.5.2016 zwanym dalej RODO, w celu realizacji niniejszej Umowy,
dane osobowe w postaci firm, imion, nazwisk, adresébw zamieszkania, siedziby, prowadzenia
dziatalnosci, numerdéw identyfikacyjnych, faktu wystawienia oraz tresci faktur, umdw, rozliczen
publicznoprawnych. W celu i jedynie na potrzeby wykonania Umowy, Podmiot Przetwarzajacy
moze powierzy¢ dane osobowe do dalszego przetwarzania po uzyskaniu uprzedniej pisemnej
zgody Administratora.

Podmiot Przetwarzajgcy o$wiadcza, ze stosuje i zobowigzuje sie do dalszego stosowania srodkédw
spetniajgcych wszystkie wymogi bezpieczehstwa danych wynikajgce z RODO; zobowigzuje sie
zachowa¢ w tajemnicy przetwarzane dane osobowe oraz wszelkie informacje, dane, materiaty i
dokumenty pochodzgce od Administratora lub zwigzanych z nim podmiotéw (informacje poufne)
oraz zobowigza¢ do tego wszystkie osoby upowaznione do ich (dalszego) przetwarzania w celu
wykonania Umowy, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. b RODO. Podmiot Przetwarzajgcy pomoze w miare
mozliwosci Administratorowi wywigzywac sie z obowigzkdw wskazanych w art. 32-36 RODO; i
zgtosi niezwtocznie Administratorowi kazde stwierdzenie naruszenia ochrony danych osobowych.
Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany:

a) niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o takim zdarzeniu, jednak w kazdym przypadku nie
pdZniej niz w ciggu 24 godzin od powziecia takiej wiadomosci, poinformowaé Administratora o
takim zdarzeniu oraz zapewni¢ pomoc i przekaza¢ wszelkie dalsze informacje dotyczace tego
zdarzenia,

b) ustali¢ przyczyne zdarzenia,

c) podjgé niezwtocznie wszelkie czynnosci majgce na celu usuniecie negatywnych skutkow
zdarzenia i zabezpieczenie danych osobowych w sposdb nalezyty przed dalszymi takimi
zdarzeniami,

d) zebra¢ wszystkie mozliwe dane i dokumenty ktére mogg pomdc w ustaleniu okolicznosci
wystapienia zdarzenia i przeciwdziataniu podobnym zdarzeniom w przysztoéci i w tym celu
wspotpracowaé z Administratorem na kazdym etapie wyjasniania sprawy.

Jezeli koniecznos¢ taka bedzie wynikata z przepisdw prawa, Podmiot Przetwarzajgcy udostepni
dane osobowe podmiotowi trzeciemu, przy czym niezwtocznie powiadomi Administratora o
kazdym zadaniu, prosbie, postepowaniu, decyzji, orzeczeniu, planowanej kontroli lub inspekcji,
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ktére dotyczg powierzonych mu przez Administratora danych osobowych.

Administrator ma prawo kontroli, czy $rodki stosowane przez Podmiot Przetwarzajgcy przy
przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia
Umowy, ktére moze realizowaé w godzinach pracy Podmiotu Przetwarzajgcego i za co najmniej
14-dniowym jego uprzedzeniem. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybienh
stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora, nie dtuzszym niz 14
dni roboczych. Podmiot Przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje
niezbedne do spetnienia obowigzkdw wynikajgcych z art. 28 RODO.

Po rozwigzaniu Umowy z jakiejkolwiek przyczyny, Podmiot Przetwarzajgcy zwraca
Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo
UE lub polskie nakazuje ich przechowywanie.

§10
Postanowienia kohcowe

Strony zgodnie ustalajg, iz Ksiega i Ewidencje oraz dokumenty, o ktérych mowa powyzej beda
przechowywane w siedzibie Biura znajdujgcej sie w Warszawie (02-439), ul. Zdobnicza 2 lub, w
przypadku zmiany siedziby, w aktualnej siedzibie Biura ujawnionej w Rejestrze Przedsiebiorcéw
Krajowego Rejestru Sgdowego.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowag majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy lub w zwigzku z nig beda rozstrzygane przez Sad
Powszechny wtasciwy dla siedziby Biura.
Niniejsza umowa stanowi cato$¢ porozumienia pomiedzy Stronami w zakresie w nigj
uregulowanym i zastepuje wszelkie wczesniejsze umowy, porozumienia i negocjacje, zarbwno
pisemne jak i ustne, pomiedzy Stronami, w zwigzku z przedmiotem niniejszej Umowy. Strony nie
ztozyty ani nie opieraja sie na zadnych o$wiadczeniach, obietnicach, porozumieniach, warunkach
lub zapewnieniach, ktére nie sg zawarte w niniejszej Umowie.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej w
postaci aneksu.
Zawiadomienia dokonywane w zwigzku z niniejszg Umowa wymagajg dla swej waznosci formy
pisemnej i uznawane beda za nalezycie wykonane, jezeli doreczone zostang Stronie bedacej
adresatem osobiscie za potwierdzeniem odbioru lub listem poleconym na adres kazdej ze Stron.
Dane adresowe Stron to:
a) Biuro - adres: ul. Zdobnicza 2, 02-439 Warszawa, adres e-mail: biuro@liczysie.p
b) Zlecajgcy - adres:
adres e-mail:
Zmiana danych adresowych dokonuje sie poprzez doreczenie drugiej Stronie w formie pisemnej,
opatrzonego podpisem osoby lub osdb uprawnionych do sktadania oswiadczeh woli za
Zlecajgcego, zgodnie z zasadami reprezentacji Strony, oSwiadczenia o zmianie adresu lub adresu
e-mail z podaniem nowego adresu lub adresu e-mail. Zmiana adresu e-mail nastepuje
alternatywnie na podstawie zawiadomienia o nowym adresie przestanym z dotychczasowego
adresu Zlecajgcego.
Wybér i zmiana abonamentu nastepuje na podstawie dyspozycji e-mail Zleceniodawcy przestanej
na aktualny adres Biura. Zmiana abonamentu w trakcie trwania umowy mozliwa jest wielokrotnie z
zastrzezeniem, ze zmiana na abonament o nizszej cenie mozliwa jest jednokrotnie w roku
obrotowym. Biuro rozpocznie naliczanie zmienionej wysokos$ci abonamentu nie wczesniej niz od
miesigca nastepujgcego po miesigcu w ktérym Zleceniodawca poinformowat Biuro o wyborze
nowego abonamentu.
Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

(pieczatka firmowa i podpisy oséb (pieczatka firmowa i podpisy oséb
reprezentujacych Biuro) reprezentujgcych Zlecajagcego)
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